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1. Identificacién

N.® Convenio/Vigencia qus‘ ZDZ-B Nombre Asociado

Nombre Comedor Comunitano: 113‘:' ZC{ = LCC P Dq = 01 2 Nlﬁuo C L
Fecha Inicio Operacion: 273 JoM | 2023 Focha Final Oparacén:__ 2692 ] 2023
Nombre Responsable del Servicio. 30‘ il &Wq
Nombre Profesional Social Cll\d\{_ O-ec\or\ dD
2. Ubicacion

Localidad &)\Sq Barmo HSE!O !l!!le Direccién Ca“.e 5‘(:& - 320§
Tel !\_b ggslcq cel. HD2933A3 4] Correo Elecironico _&WM

N*® Variables Nivel de Cumplimients

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipa de gestion documental de la c
Diraccibn de Nutricién y Abastecimianto, dentra de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de E
inicio del convenio.

-

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacién, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Y|
administracién de los documentos generados en la ejecucidn del convenio emanada de los componentes Inclusidn social, c NC
Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativa y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de —
Relencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normaltividad que en malena
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacién
del convenio y el desarrolic del empaime con el equipo local del Proyecto 7745

Guardar y cusiodiar con absolula reserva la informacién que maneje 0 a la que tenga accesa duranie la ejecucion del convenio
[Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion conlractual de los compenentes Inciusion c NG
soclal, Alimentacién, nutricidn y salubndad, Administrativo y financiero y Ambiental). evitando su destruccion o utilizacién indebida; E D
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe nformar de manera inmediata, via comeo
electrdnico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestidn documental de la Direccién de Nulricidn y Abastecimiento
de la SDIS

Efectuar las alernas que, de acuerdo con la dispuesio en el anexo lécnico, se chserven como posibles nesgos para el desarollo de
4 |las actividades da gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitano. Esle repone se realizard al supervisor del
convenio con copla al equipo de gestidn documental de la Direccidn de Nulricion y Abastecimiento

[Je
(]
Az

Efeciuar sin cosio adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documenios y expedienles producio de la ejecucion coniractual vyl
cuya afeclacién haya ocummido mientras los sopories se encontraban bajo su cuslodia y realizar las demas acciones sefaladas en

5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la matena, Estas acciones tambien son L pG A
aplicables para los documenios producidos en entomos digilales o eloctrdnicos, los cuales son susceplibles a daterioro por| D D
humedad, lemperalura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal eslado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos. inestabilidad en internel, alaques informaticos y vinculados.
Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna resiriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integndad, L I
6 |usabilidad, legalidad de los documenlos y neutralidad lecnologeca, la informacidn gue sea capturada, procesada, almacanada yj m
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas madios alectronicos
N* Variable Nivel do Cumplimienta |N* Variables Nivel de Cumplimlente
Los expedienies contractuales estan creados por c NC Los expedienias contractuales estdn organizados c NC
7 [componente de acuerdo con lo eslablecido en el E 8 |en orden cronologico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo técnico mas recientc). £
c NC C NC
8 Los expedientes contractuales no superan los 7 Loa | documantos . esidn ‘”"‘*"‘?““ R e
250 folios por cameta 10|cficio, alineados a la parte superior derecha de la @
carpeta institucional
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